市民活動補助金

応募書類提出前　チェックシート

	書類名
	確　認　内　容
	チェック欄

	
	対象となる事業及び応募資格を確認した

→募集要領１ページを確認。
	□

	申請事業

計画書
	応募する事業の内容のみが書かれていますか？

他の事業と混在していませんか？
	□

	
	記入もれはありませんか？

事業の必要性・重要性が充分に伝わりますか？ 

→選定基準は募集要領６ページをご確認ください。
	□

	申請事業

予算書
	応募事業にかかる予算のみが書かれていますか？ 

※団体全体（他事業や団体運営費など）の予算ではありません。
	□

	
	「内訳」の欄に、各「小項目」の詳細を具体的に記入していますか？（単価(税込)や数量など）
	□

	
	収入の部の「合計」、支出の部の「合計」が、すべて等しくなっていますか？
	□

	
	『補助対象となる経費』（募集要領３ページ）を確認し、正しい項目に経費が計上されていますか？
	□

	
	補助対象とならない経費は、「補助対象」欄に×印をつけてありますか？
	□

	団体概要書
	団体名、氏名、住所、連絡先などが正しく記入されていますか？
	□

	
	活性化事業補助金に応募する場合は、令和６年４月１日時点で「発足年月日」から１年以上経っていますか？ 
	□

	
	・「直近年度の決算」欄に、令和４年度決算を記入し、○印をつけていますか？
・団体の決算報告を作成している場合は、添付していますか？
・設立１年以内の団体は令和５年度の予算を記入し、○印をつけていますか？
	□

	
	構成員の数は、自立促進事業補助金に応募する場合は5人以上、活性化補助金に応募する場合には10人以上になっていますか？また、会員名簿の数と記入した数はあっていますか？
	□

	
	「申請事業への他の補助金・助成金」欄の該当するものに○印をつけ、名称を記入していますか？ 
	□

	その他
	令和４年度の活動報告書と収支計算書を添付していますか？

※団体設立１年未満は不要
	□

	
	団体の定款・規約又は会則を添付していますか？
	□

	
	参考資料を添付する場合は、A４サイズ８ページ以内になっていますか？
	□




