
 

広報うらやす制作委託 

公募型プロポーザル応募様式集 

令和６年５月 

浦安市 企画部 広聴広報課 

 



様式１ 

質 問 書 

年  月  日 

                   法 人 名    

                   所 在 地    

                   電話番号    

                   Ｅメール    

                   担当者 役職  

                       氏名  

 

No. 資料名 頁/様式 該当箇所 質問内容 

       

       

       

       

       

【質問例】 

No. 資料名 頁/様式 該当箇所 質問内容 

1 募集要項 ２ ５ (4) ② ○○については、△△でよいか。 

 

(注１) 行が不足する場合は、適宜追加してください。 

(注２) 質問は１つのNo.につき１点とし、複数の質問を含まないでください。 

(注３) 各資料の該当箇所の順番に並べてください。 

(注４) 市ホームページに掲載した募集要項や応募様式集以外の資料提供を求める内容や、

提案者が提案すべき内容に関する質疑については、回答いたしませんので、あらかじ

めご了承ください。 

 



様式２ 

公募型プロポーザル参加申込書 

年  月  日 

浦安市長 内田 悦嗣  様 

                 法 人 名   

                 所 在 地   

                 代表者氏名             印 

業務名：広報うらやす制作委託 

令和６年５月28日に公表された標記業務のプロポーザルについて、当法人は本件の

参加資格をすべて満たしており、関係書類を添えて本件への参加を申し込みます。 

【連絡先】 

部署  

担当者職名  

担当者氏名  

電話番号  

Ｅメール  

 



様式３ 

法人概要書 

法 人 名  

所 在 地 
〒 

 

代表者氏名  

法人の経営方針 

 

応募の理由 

 

過去の当該業務と同種の業務の実績 

発注者 業務名 形態 業務内容 

  元請・下請  

  元請・下請  

  元請・下請  

  元請・下請  

  元請・下請  

(注) 令和６年５月28日現在で記入してください。 



様式４ 

業務提案書 

１ 企画構成案 

広報紙としてより親しまれ、読みやすくするための創意・工夫について 

 

２ 制作工程案 

合理性があり、実現可能な編集工程について 

※補足資料として、「広報うらやす制作工程表（別紙様式５）」を作成すること 

 



３ 編集体制案 

(1) 「広報うらやす」制作に伴う編集体制について 

 

(2) 特集号の発行など、通常号と編集日程が重複した時の対応について 

 

(3) 号外の発行など緊急時の対応について 

 



４ 制作担当予定者リスト 

※実績欄は、過去に当該役割にて担当した作品名などを記載してください 

(1) ディレクター 

氏名  

実績 

 

(2) デザイナー 

氏名  

実績 

 

(3) エディター 

氏名  

実績 

 

(4) カメラマン 

氏名  

実績 

 

(5) ライター 

氏名  

実績 

 



様式５ 

広報うらやす制作工程表 

日程 工程案 
【参考】 

令和６年４月１日号実績 

３月１日(金)   

３月２日(土)   

３月３日(日)   

３月４日(月)  入稿 

３月５日(火)   

３月６日(水)   

３月７日(木)  初校提出 

３月８日(金)   

３月９日(土)   

３月10日(日)   

３月11日(月)  初校戻し 

３月12日(火)  二校提出 

３月13日(水)   

３月14日(木)  二校戻し 

３月15日(金)  三校提出 

３月16日(土)   

３月17日(日)   

３月18日(月)   

３月19日(火)  三校戻し 

３月20日(水) 春分の日 春分の日 

３月21日(木)  四校提出（※） 

３月22日(金)   

３月23日(土)   

３月24日(日)   

３月25日(月)   

３月26日(火)  校了 

３月27日(水)  印刷・製本・納品 

３月28日(木)   

３月29日(金)   

３月30日(土)   

３月31日(日)   

４月１日(月) 発行 発行 

※四校以降は、随時修正の対応をすること 



様式６ 

広報うらやす制作委託 業務費調書 

法人名  

広報うらやす 

     企画・製作費 印刷費   

  
頁数 

発行 

回数 
部数/号 １号あたり製作費  １号あたり製作費  税抜総額 税込総額 

     製作費/頁   製作費/頁     

通常号 
 8頁 54回 36,000部 円 円 円 円 円 円 円 円 

 12頁 18回 36,000部 円 円 円 円 円 円 円 円 

特集号  4頁 9回 36,300部 円 円 円 円 円 円 円 円 

号外  2頁 3回 36,000部 円 円 円 円 円 円 円 円 

           合計額（A） 円 

※頁数・発行回数・部数については想定であり、今後増減する場合があります。 

また、「広報うらやす」の発行目的をより効率的に達成するため、頁数・部数を変更する提案もできるものとします。 

 

中吊りポスター 

 １号あたり 回数 税抜総額 税込総額 

制作・印刷費 円 72回 円 円 

配送費 円 72回 円 円 

 合計額（B） 円 

 

税込総計≪合計額（A）＋合計額（B）≫                円 

 



様式７ 

誓 約 書 

年  月  日 

浦安市長 内田 悦嗣  様 

                 法 人 名   

                 所 在 地   

                 代表者氏名             印 

業務名：広報うらやす制作委託 

令和６年５月28日に公表された標記業務のプロポーザルの応募にあたり、受託予定

者として選定された場合は、令和６年８月に契約締結できるよう速やかに浦安市入札

参加資格者名簿の登録申請をすることを約束します。速やかに申請しなかった場合、

または登録要件を満たさないことが判明した場合、プロポーザルの選定結果を取り消

されても異議申立ていたしません。 

 


